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Organisatorisches Konzept Tagesschule Leuzigen

Die Personen- und Funktionsbezeichnungen in diesem Konzept — ungeachtet der weiblichen
oder ménnlichen Sprachform — gelten fur alle Geschlechter.

1. ORGANISATION DER TAGESSCHULE

1.1 TRAGERSCHAFT UND AUFSICHT
Die Einwohnergemeinde Leuzigen (Gemeinde) ist Tragerin der Tagesschule. Der Gemeinde-
rat ist Aufsichtsbehérde der Tagesschule.

1.2 FUHRUNG

Die Tagesschulleitung wird durch die Schulleitung Leuzigen tlbernommen. Die Tagesschul-
leitung ist verantwortlich fir Fihrung des Tagesschulpersonals. Sie ist fur die padagogi-
schen, administrativen und organisatorischen Belangen zustandig. Administrativ untersttitzt
wird die Tagesschulleitung durch die Schulsekretarin. Sowohl die Tagesschulleitung wie
auch das Betreuungspersonal absolvieren regelmassige Weiterbildungen.

Das Abrechnungs- und Inkassoverfahren erfolgt Giber die Gemeindeverwaltung.

1.3 FINANZIERUNG

Die Tagesschule wird finanziert durch die sozial abgestuften Beitrdge der Eltern gemass den
Vorgaben des Kantons, durch den Lastenausgleich des Kantons sowie subsidiar durch Bei-
trage der Gemeinde.

Die Berechnung der Elternbeitrage (Betreuung) ist in der Tagesschulverordnung des Kan-
tons Bern (TSV) Art. 10 ff geregelt. Die Eltern missen ihr Einkommen und das Vermdgen
nachweisen, ansonsten gilt der Maximaltarif (TSV Art. 12 Abs. 2).

Far die Verpflegung wird ein fixer Betrag in Rechnung gestellt. Den Eltern wird wie folgt
Rechnung gestellt: August — September, Oktober — Dezember, Januar — April, April — Juli.
Die Elternbeitrage kénnen in monatlichen Raten bezahlt werden.

2. INTERNE ORGANISATION DER TAGESSCHULE

2.1 AUFNAHME VON KINDERN

Die Tagesschule Leuzigen nimmt Kinder vom Kindergarten bis zur 6. Klasse der Gemeinde
Leuzigen, sowie von allfélligen Vertragsgemeinden auf. Spatestens bei Bekanntgabe der
Stundenplane im Frihling wird auch das Anmeldeformular der Tagesschule verteilt. Grund-
satzlich erfolgt der Eintritt in die Tagesschule auf Beginn eines neuen Semesters. Die Anmel-
dung gilt fur ein Semester. Ausnahmsweise und in begriindeten Féllen (z. B. Anderung der
Familien- und Arbeitsverhaltnisse) ist ein Eintritt im Verlaufe des Jahres méglich.

2.2 AUSTRITT UND AUSSCHLUSS

Austritte aus der Tagesschule sind jeweils auf Ende des Schuljahres mdéglich. In begriinde-
ten Fallen kann ein Austritt per Ende Semester erfolgen. Bei einem Wegzug ist der Austritt
wahrend des Semesters mdéglich. Die Abmeldung auf Ende eines Semesters hat grundsétz-
lich schriftlich bis Ende November / Ende April beim Schulsekretariat.

Es besteht die Mdglichkeit, aus wichtigen Griinden ein Kind vom Besuch der Tagesschule
auszuschliessen (Art. 28 Volksschulgesetz).
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2.3 BETRIEBSANGEBOT
Standort der Tagesschule ist die Alte Post, Dorfstrasse 9, 3297 Leuzigen. Der Mittagstisch
findet im Gasthof Béaren, Birenstrasse 3, 3297 Leuzigen, statt.

Betreuungseinheiten (Module): Die einzelnen Module werden nur bei geniigender Nachfrage
(zehn definitive Anmeldungen) angeboten.

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag  Freitag
06.50 — 08.20 | Betreuung Betreuung Betreuung Betreuung Betreuung
108.20 —11.50 | Schule Schule Schule | Schule = [ Schule
11.50 -13.25 | Betreuung | Betreuung | Betreuung | Betreuung | Betreuung
mit Verpfle- | mit Verpfle- | mit Verpfle- | mit Verpfle- | mit Verpfle-
gung gung gung gung gung
13.30 - 15.00 | Schule oder | Schule oder | Betreuung Schule oder | Schule oder
Betreuung Betreuung Betreuung Betreuung
15.00 —16.30 | Schule oder | Schule oder | Betreuung | Schule oder | Schule oder
Betreuung Betreuung Betreuung Betreuung
16.30 - 18.00 | Betreuung | Betreuung | Betreuung | Betreuung | Betreuung

Die angebotenen Betreuungseinheiten kénnen in der Tagesschule einzeln gebucht werden.
Geméss der oben erwahnten Bedarfsregelung kann das Angebot angepasst werden.

2.4 BEGLEITUNG UND TRANSPORT
Die Gemeinde tragt die Kosten fir die Begleitung zwischen dem Schulort und dem Ort des
Tagesschulangebots geméss Art. 10 Abs. 3 der kantonalen Tagesschulverordnung (TSV;

BSG 4.32.211.2).

2.5 VERPFLEGUNG
Das Frihstlck und das Zvieri werden im Turm oder im Saal Alte Post zubereitet und einge-

nommen.

Die Mittagsverpflegung wird im Gasthof Béren, Burenstrasse 3, 3297 Leuzigen eingenom-
men. Der verantwortliche Betriebsinhaber verflgt tiber ein Wirtepatent.

2.6 JAHRESPLANUNG
Die Jahresplanung der Tagesschule mit den Daten zu den speziellen Anldssen und zu den

Betriebsschliessungen (Feiertage, Ferien, Kollegiumstag usw.) wird den Eltern jeweils zu Be-
ginn des Schuljahres mit dem Jahresprogramm der Schule zugestellt.

2.7 OFFENTLICHKEITSARBEIT
Die Offentlichkeitsarbeit der Tagesschule (Informationsanlasse fur Eltern, Berichte, Internet-
auftritt) erfolgt durch die Schulleitung.
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Gemeindeprasident / G terin
Wm Karin Rufer

2.8 STELLENSCHLUSSEL

Die Tagesschule Leuzigen ist ein padagogisches Angebot. Die Verantwortung fiir die Kinder-
gruppen wahrend der Betreuungszeiten tragt padagogisch ausgebildetes Personal (Lehrper-
sonen, Kleinkindererziehende, Sozialpddagoginnen). Nicht ausgebildetes Personal kann er-

ganzend mitarbeiten. Eine Betreuungsperson darf gemass kantonalen Vorgaben maximal 10
SusS betreuen.

2.9 ZUSAMMENARBEIT MIT WEITEREN INSTITUTIONEN
Eine offene und konstruktive Zusammenarbeit zwischen der Tagesschule und der Schule ist
Grundlage fur die Arbeit mit den Kindern.

3. PERSONAL

Der Gemeinderat ist Anstellungsbehérde fiir das pddagogische Personal. Es gelten die Best-
immungen der Gemeinde Leuzigen. Die Anstellung erfolgt im Privatrecht nach OR.

Die detaillierten Aufgaben kénnen den Stellenbeschrieben entnommen werden.

Die Tagesschulleitung wird der Schulleitung tibertragen.

4. QUALITATSKONTROLLE

Der Gemeinderat ist fiir die strategische Ausrichtung der Tagesschule zustandig. Daraus lei-
ten sich die operativen Ziele fur die Tagesschule ab. Es erfolgt eine jahrliche Sitzung, welche
die Schulleitung organisiert.

Der Sicherung der Qualitat dient das Tagesschulreglement, die Tagesschulverordnung, die
Lebensmittelkontrolle (Gasthof Béren), das padagogische und organisatorische Konzept, das
Verpflegungs- und Hygienekonzept, die Stellenbeschreibungen fiir die Mitarbeitenden.

Die Sicherung der Qualitat erfolgt Gber die Auswertung der Elternbefragung und der Kinder-

befragung, die Betriebsabrechnung, der Auslastungsgrad und das Controlling durch die Bil-
dungskommission (qualitativ und finanziell).

Genehmigt an der Gemeinderatssitzung vom 17.09.2024.

EINWOHNERGEMEINDERAT LEUZIGEN




